
Identificatie definitie

Bewaartermijn 

in jaren Resultaattype

Titel

Aangesteld 1 jaar 1 aangesteld aangesteld - vernietig - 1 jaren 

Aangesteld 10 jaar 10 aangesteld aangesteld - vernietig - 10 jaren 

Aangesteld bewaren 40 jaar 40 aangesteld aangesteld - vernietig - 40 jaren

Aangesteld schadelijke stoffen 40 jaar 40 aangesteld aangesteld - vernietig - 40 jaren

Afgebroken 1 jaar 1 afgebroken afgebroken - vernietig - 1 jaren

Afgebroken 2 jaar 2 afgebroken afgebroken - vernietig - 2 jaren

Afgebroken 7 jaar 7 afgebroken afgebroken - vernietig - 7 jaren

Afgehandeld 1 jaar 1 afgehandeld afgehandeld - vernietig - 1 jaren

Afgehandeld 10 jaar 10 afgehandeld afgehandeld - vernietig - 10 jaren

Afgehandeld 2 jaar 2 afgehandeld afgehandeld - vernietig - 2 jaren

Afgehandeld 5 jaar 5 afgehandeld afgehandeld - vernietig - 5 jaren

Afgehandeld 7 jaar 7 afgehandeld afgehandeld - vernietig - 7 jaren

Afgewezen 1 jaar 1 afgewezen afgewezen - vernietig - 1 jaren

Afgewezen 2 jaar 2 afgewezen afgewezen - vernietig - 2 jaren

Betaald 7 jaar 7 betaald betaald - vernietig - 7 jaren

Gegrond 5 jaar 5 gegrond gegrond - vernietig - 5 jaren

Gegrond met financiële consequenties 7 jaar 7 gegrond gegrond - vernietig - 7 jaren

Geweigerd 2 jaar 2 geweigerd geweigerd - vernietig - 2 jaren

Geweigerd 5 jaar 5 geweigerd geweigerd - vernietig - 5 jaren

Gewijzigd 10 jaar 10 gewijzigd gewijzigd - vernietig - 10 jaren

Informeel afgehandeld 5 jaar 5 informeel afgehandeld informeel afgehandeld - vernietig - 5 jaren

Informeel afgehandeld finan. Consequenties 7 jaar 7 informeel afgehandeld informeel afgehandeld - vernietig - 7 jaren

Ingewilligd 10 jaar 10 ingewilligd ingewilligd - vernietig - 10 jaren

Ingewilligd 7 jaar 7 ingewilligd ingewilligd - vernietig - 7 jaren

Niet aangesteld 5 jaar 5 niet aangesteld niet aangesteld - vernietig - 5 jaren

Niet betaald 2 jaar 2 niet betaald niet betaald - vernietig - 2 jaren

Niet doorgegaan 5 jaar 5 niet doorgegaan niet doorgegaan - vernietig - 5 jaren

Niet ontvankelijk verklaard 1 jaar 1 niet ontvankelijk verklaard niet ontvankelijk verklaard - vernietig - 1 jaren

Niet toegekend 2 jaar 2 niet toegekend niet toegekend - vernietig - 2 jaren

Niet vastgesteld 5 jaar 5 niet vastgesteld niet vastgesteld - vernietig - 5 jaren

Niet verwerkt 1 jaar 1 niet verwerkt niet verwerkt - vernietig - 1 jaren

Ongegrond 5 jaar 5 ongegrond ongegrond - vernietig - 5 jaren

Toegekend 10 jaar 10 toegekend toegekend - vernietig - 10 jaren

Toegekend 7 jaar 7 toegekend toegekend - vernietig - 7 jaren

Uitdiensttreding 10 jaren 10 uitdiensttreding uitdiensttreding - vernietig - 10 jaren

Uitgevoerd 10 jaar 10 uitgevoerd uitgevoerd - vernietig - 10 jaren

Vastgesteld 10 jaar 10 vastgesteld vastgesteld - vernietig - 10 jaren

Vastgesteld 5 jaar 5 vastgesteld vastgesteld - vernietig - 5 jaren

Verstrekt 2 jaar 2 verstrekt verstrekt - vernietig - 2 jaren

Verstrekt 5 jaar 5 verstrekt verstrekt - vernietig - 5 jaren

Verstrekt 7 jaar 7 verstrekt verstrekt - vernietig - 7 jaren

Verwerkt 1 jaar 1 verwerkt verwerkt - vernietig - 1 jaren

Verwerkt 10 jaar 10 verwerkt verwerkt - vernietig - 10 jaren

Verwerkt 2 jaar 2 verwerkt verwerkt - vernietig - 2 jaren

Verwerkt 5 jaar 5 verwerkt verwerkt - vernietig - 5 jaren

Verwerkt 7 jaar 7 verwerkt verwerkt - vernietig - 7 jaren



Identificatie definitie Procescode Archiefregels Succesvol beëindigd Niet succesvol beëindigd Uitdiensttreding

ambtsjubileumuitkeringen B0555
afgebroken 1 jaar, 

verwerkt 7 jaar
verwerkt 7 jaar afgebroken 1 jaar verwerkt 7 jaar

arbo-hulpmiddelen HR006

afgebroken 1 jaar, 

geweigerd 5 jaar, 

verstrekt 5 jaar

verstrekt 5 jaar geweigerd 5 jaar verstrekt 5 jaar

BABSen LP005 uitdiensttreding 10 jaren uitdiensttreding 10 jaren uitdiensttreding 10 jaren uitdiensttreding 10 jaren

bedrijfshulpverlening B0552
aangesteld 1 jaar, niet 

aangesteld 5 jaar
aangesteld 1 jaar niet aangesteld 5 jaar aangesteld 1 jaar

bedrijfsongeval HR007
afgebroken 7 jaar, 

afgehandeld 10 jaar
afgehandeld 10 jaar afgebroken 1 jaar afgehandeld 10 jaar

bezwaarschriften B07560

gegrond 5 jaar, gegrond 

met financiele 

consequenties 7 jaar, 

informeel afgehandeld 5 

jaar, informeel 

afgehandeld fin. 

consequenties 7 jaar, 

niet ontvankelijk 

verklaard 1 jaar, 

ongegrond 5 jaar

gegrond 5 jaar ongegrond 5 jaar gegrond 5 jaar

bijzonder verlof B0560

afgebroken 1 jaar, 

afgewezen 1 jaar, 

ingewilligd 7 jaar

ingewilligd 7 jaar afgewezen 1 jaar ingewilligd 7 jaar

budget SD004
niet verwerkt 1 jaar, 

verwerkt 7 jaar
verwerkt 7 jaar niet verwerkt 7 jaar verwerkt 7 jaar

cafetariamodel B0561

afgebroken 1 jaar, 

afgewezen 1 jaar, 

toegekend 7 jaar

toegekend 7 jaar afgewezen 1 jaar toegekend 7 jaar

declaraties B0596

afgebroken 1 jaar, niet 

verwerkt 1 jaar, 

verwerkt 7 jaar

verwerkt 7 jaar niet verwerkt 1 jaar verwerkt 7 jaar

dossieropbouw vertrouwelijk HR018
afgebroken 1 jaar, 

afgehandeld 1 jaar
afgehandeld 1 jaar afgebroken 1 jaar afgehandeld 1 jaar

functiewaarderingen B0567

afgebroken 1 jaar, niet 

doorgegaan 5 jaar, 

vastgesteld 10 jaar

vastgesteld 10 jaar niet doorgegaan 5 jaar vastgesteld 10 jaar

gesprekscyclus HR017
afgebroken 1 jaar, 

uitgevoerd 10 jaar
uitgevoerd 10 jaar afgebroken 1 jaar uitgevoerd 10 jaar

gratificatietoekenningen B0570

afgebroken 1 jaar, 

afgewezen 1 jaar, 

ingewilligd 7 jaar

ingewilligd 7 jaar afgewezen 1 jaar ingewilligd 7 jaar

ikb HR030

afgebroken 1 jaar, 

afgewezen 1 jaar, 

toegekend 7 jaar

toegekend 7 jaar afgewezen 1 jaar toegekend 7 jaar

indiensttredingen B0572

aangesteld 10 jaar, 

aangesteld bewaren 40 

jaar, aangesteld 

schadelijke stoffen 40 

jaar, afgebroken 1 jaar

aangesteld 10 jaar afgebroken 1 jaar aangesteld 10 jaar

jaarwerk SD003
niet verwerkt 1 jaar, 

verwerkt 7 jaar
verwerkt 7 jaar niet verwerkt 7 jaar verwerkt 7 jaar

keuring HR008
afgebroken 1 jaar, 

afgehandeld 7 jaar
afgehandeld 7 jaar afgebroken 1 jaar afgehandeld 7 jaar

kleding en bedrijfsmiddelen HR021
afgebroken 1 jaar, 

afgehandeld 5 jaar
afgehandeld 5 jaar afgebroken 1 jaar afgehandeld 5 jaar

lease HR022
afgebroken 1 jaar, 

afgehandeld 5 jaar
afgehandeld 5 jaar afgebroken 1 jaar afgehandeld 5 jaar

loonbeslag HR013
afgebroken 1 jaar, 

verwerkt 5 jaar
verwerkt 5 jaar afgebroken 1 jaar verwerkt 5 jaar

loopbaanadvies HR020
afgebroken 1 jaar, 

uitgevoerd 10 jaar
uitgevoerd 10 jaar afgebroken 1 jaar uitgevoerd 10 jaar

mobiliteit HR003

afgebroken 1 jaar, niet 

vastgesteld 5 jaar, 

vastgesteld 10 jaar

vastgesteld 10 jaar niet vastgesteld 5 jaar vastgesteld 10 jaar

nevenfuncties B0582
afgebroken 1 jaar, 

verwerkt 10 jaar
verwerkt 10 jaar afgebroken 1 jaar verwerkt 10 jaar

ondernemingsraadbenoeminngen B0021

aangesteld 1 jaar, 

afgebroken 1 jaar, niet 

aangesteld 5 jaar

aangesteld 1 jaar niet aangesteld 5 jaar aangesteld 1 jaar



opleidingen B0584

afgebroken 1 jaar, 

afgewezen 1 jaar, 

ingewilligd 7 jaar

ingewilligd 7 jaar afgewezen 1 jaar ingewilligd 7 jaar

organisatieeigen regelingen HR025

afgebroken 1 jaar, 

afgewezen 1 jaar, 

ingewilligd 7 jaar

ingewilligd 7 jaar afgewezen 1 jaar ingewilligd 7 jaar

ouderschapsverlof B0585

afgebroken 1 jaar, 

afgewezen 1 jaar, 

ingewilligd 7 jaar

ingewilligd 7 jaar afgewezen 1 jaar ingewilligd 7 jaar

overig LP001 aangesteld 10 jaar aangesteld 10 jaar aangesteld 10 jaar aangesteld 10 jaar

overig2 LP006

aangesteld 10 jaar, 

afgebroken 2 jaar, 

uitdiensttreding 10 jaren

aangesteld 10 jaar uitdiensttreding 10 jaren afgebroken 2 jaar

overlijden personeel B0586
afgebroken 1 jaar, 

verwerkt 10 jaar
verwerkt 10 jaar afgebroken 1 jaar verwerkt 10 jaar

pensioen HR005
afgebroken 1 jaar, 

ingewilligd 10 jaar
ingewilligd 10 jaar afgebroken 1 jaar ingewilligd 10 jaar

personeelssubsidies HR010
geweigerd 5 jaar, 

verwerkt 10 jaar
verwerkt 10 jaar geweigerd 5 jaar verwerkt 10 jaar

personele knelppunten B0591
afgebroken 1 jaar, 

afgehandeld 10 jaar
afgehandeld 10 jaar afgebroken 1 jaar afgehandeld 10 jaar

persoolijke ontwikkelingsplannen B0592
afgebroken 1 jaar, 

vastgesteld 5 jaar
vastgesteld 5 jaar afgebroken 1 jaar vastgesteld 5 jaar

politieke ambtsdragers LP003 uitdiensttreding 10 jaren uitdiensttreding 10 jaren uitdiensttreding 10 jaren uitdiensttreding 10 jaren

proef verwerking SD001
niet verwerkt 1 jaar, 

verwerkt 1 jaar
verwerkt 1 jaar niet verwerkt 1 jaar verwerkt 1 jaar

salaris verwerking SD002
niet verwerkt 1 jaar, 

verwerkt 7 jaar
verwerkt 7 jaar niet verwerkt 1 jaar verwerkt 7 jaar

salarisspecificaties HR099
afgebroken 1 jaar, 

verwerkt 7 jaar
verwerkt 7 jaar afgebroken 1 jaar verwerkt 7 jaar

stagiaires LP004 uitdiensttreding 10 jaren uitdiensttreding 10 jaren uitdiensttreding 10 jaren uitdiensttreding 10 jaren

studiekostendeclaratie HR019

afgebroken 1 jaar, niet 

verwerkt 1 jaar, 

verwerkt 7 jaar

verwerkt 7 jaar niet verwerkt 1 jaar verwerkt 7 jaar

toelagen LP002

afgewezen 2 jaar, 

toegekend 7 jaar, 

uitdiensttreding 10 jaren

toegekend 7 jaar afgewezen 2 jaar uitdiensttreding 10 jaren

uitdiensttredingen B0601
afgebroken 1 jaar, 

afgehandeld 10 jaar
afgehandeld 10 jaar afgebroken 1 jaar afgehandeld 10 jaar

uitzendinfo HR013
afgehandeld 10 jaar, niet 

vastgesteld 5 jaar
afgehandeld 10 jaar niet vastgesteld 5 jaar afgehandeld 10 jaar

vergoedingen HR004
afgewezen 1 jaar, 

ingewilligd 7 jaar
ingewilligd 7 jaar afgewezen 1 jaar ingewilligd 7 jaar

verlofuren B0580

afgebroken 1 jaar, 

afgewezen 1 jaar, 

ingewilligd 7 jaar

ingewilligd 7 jaar afgewezen 1 jaar ingewilligd 7 jaar

verzekeringen HR023
afgebroken 1 jaar, 

afgehandeld 7 jaar
afgehandeld 7 jaar afgebroken 1 jaar afgehandeld 7 jaar

voorschotten B0605

afgebroken 1 jaar, 

afgewezen 1 jaar, 

ingewilligd 7 jaar

ingewilligd 7 jaar afgewezen 1 jaar ingewilligd 7 jaar

werkgeververklaringen HR011 afgehandeld 2 jaar afgehandeld 2 jaar afgehandeld 2 jaar afgehandeld 2 jaar

wijziging dienstverband B0559

afgebroken 1 jaar, 

geweigerd 5 jaar, 

toegekend 10 jaar

toegekend 10 jaar geweigerd 5 jaar toegekend 10 jaar

wijziging personalia HR024
afgebroken 1 jaar, 

verwerkt 10 jaar
verwerkt 10 jaar afgebroken 1 jaar verwerkt 10 jaar

ziektemeldingen B0608
afgebroken 1 jaar, 

afgehandeld 5 jaar
afgehandeld 5 jaar afgebroken 1 jaar afgehandeld 5 jaar

zorgverlofaanvragen B0615

afgebroken 1 jaar, 

afgewezen 1 jaar, 

ingewilligd 7 jaar

ingewilligd 7 jaar afgewezen 1 jaar ingewilligd 7 jaar

zwangerschapsverlof B0616

afgebroken 1 jaar, 

afgewezen 1 jaar, 

ingewilligd 7 jaar

ingewilligd 7 jaar afgewezen 1 jaar ingewilligd 7 jaar


